Автономное учреждение дополнительного профессионального образования
«Институт новых технологий республики Саха (Якутия)»

ПОЛОЖЕНИЕ

О ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЯХ

(ДОТ)
1. Общие положения

1.1. Институт  в своей деятельности организации и внедрения ДОТ руководствуется: Конституцией Российской Федерации и Республики Саха (Якутия), ФЗ-283 от 29.12.2012г.  «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам (утвержден Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации №499 от 01.07.2013г.), Порядком применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ (утвержден Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации №2 от 09.01.2014г.), Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам (утвержден Приказом Министерства образовании и науки РФ №1008 от 29.08.2013г.) актами Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства образования Республики Саха (Якутия), Учредителя, в том числе, имеющими нормативный характер, а также настоящим положением.
1.2. Дистанционные образовательные технологии  обучения (далее - ДОТ) - это индивидуализированный процесс передачи и усвоения знаний, умений, навыков и способов познавательной деятельности человека, происходящий при опосредствованном взаимодействии удаленных один от другого участников обучения в специализированной среде, созданной на основе современных психолого-педагогических и информационно-коммуникационных технологий. В процессе ДОТ используются дистанционные курсы - информационные продукты, являющиеся достаточными для обучения по отдельным учебным дисциплинам.

1.3. Институт реализует образовательную деятельность с применением дистанционных образовательных технологий (далее - ДОТ) для обучающихся образовательных организаций и педагогических работников.

1.4. Институт реализует образовательные программы с учетом потребностей и возможностей личности, используя модель интеграции форм освоения образовательных программ с использованием ДОТ.

1.5. Деятельность Института основывается на принципах демократии, гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, жизни и здоровья человека, гражданственности, свободного развития личности, автономности и светского характера образования.

1.6. Институт осуществляет обучение и воспитание в интересах личности, общества, государства, обеспечивает охрану здоровья и создание благоприятных условий для разностороннего развития личности, в том числе возможности удовлетворения потребности обучающегося в самообразовании и получении дополнительного образования.

2. Цели и задачи Института

2.1.  Институт имеет своей основной целью создание в Республике Саха (Якутия) системы дистанционного обучения (далее СДО):

· расширение образовательной среды в Республике Саха (Якутия);

•наиболее полное удовлетворение потребностей и прав потребителей в области образования;

· повышение качества и доступности обучения;

2.2. Основными задачами Института являются:

· организационно-методическое сопровождение ДОТ;

· программно-техническое сопровождение ДОТ;

· сопровождение учебного процесса с использованием ДОТ;

· совершенствование и развитие СДО;

· моделирование и отработка новых форм взаимодействия с обучающимися с использованием информационно-коммуникационных технологий.

3. Функции Института

3.1. Создание и развитие образовательной среды ДОТ:

3.1.1. Создание и поддержка образовательных ресурсов в сети Интернет.

3.1.2. Создание и обеспечение работоспособности сервера ДОТ.

3.1.3. Развитие сервисной сети интернет и внедрение её в профессиональную деятельность педагогов Республики Саха (Якутия).

3.1.4. Формирование рабочей группы педагогов-тьюторов, осуществляющих дистанционное обучение в образовательных учреждениях Республики Саха (Якутия).

3.1.5. Разработка дистанционных курсов и учебно-методических материалов.

3.1.6. Обеспечение апробации в условиях реального учебного процесса новых дистанционных курсов, предлагаемых разными разработчиками.

3.1.7. Обеспечение ведения информационных баз и документации по учебной работе Института.

3.2. Разработка проектов нормативных актов по использованию ДОТ в Республике Саха (Якутия)

3.3. Осуществление консультационной поддержки деятельности учебных заведений, учреждений и организаций относительно разработки и внедрения ими в образовательный процесс ДОТ или их отдельных элементов.

3.4. Организация обучения детей малокомплектных школ.

3.5. Организация дистанционного обучения одарённых детей.

3.6. Организация дистанционного обучения детей и молодёжи, оказавшихся в особых жизненных ситуациях.
3.7. Реализация дополнительных профессиональных образовательных программ.
3.8. Оказание консультативной и методической помощи педагогам-тьюторам по вопросам организации ДО.

3.9. Организация семинаров, конференций по вопросам совершенствования и развития СДО.

3.10. Распространение передового опыта в области ДОТ.

3.11. Развитие информационного взаимодействия по вопросам ДОТ с образовательными учреждениями Республики Саха (Якутия), России, стран ближнего и дальнего зарубежья.

4. Организация деятельности Института

4.1. Количество учащихся в Институте определяется в зависимости от числа поданных заявлений граждан. 
4.2. Институт ведет обучение учащихся с использованием ДОТ как в группах - в соответствии с требованиями Устава, так и индивидуально - согласно индивидуальным учебным планам.

5. Образовательный процесс

5.1. Содержание дополнительного образования в Институте определяется образовательными программами, разрабатываемыми и реализуемыми самостоятельно или используемыми на основе договорных отношений,  в соответствии с утвержденными образовательными программами, и регламентируется расписанием занятий.

Учебная нагрузка и режим занятий обучающихся определяются локальными нормативными актами в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями.

5.2. Институт в соответствии с Уставом может оказывать дополнительные образовательные услуги (на договорной основе).

Виды и формы дополнительных образовательных услуг, в том числе платных, определяются Уставом.

5.3. Институт самостоятельно выбирает формы, средства и методы обучения и воспитания в соответствии с Законом Российской Федерации "Об образовании в Российской Федерации” и локальными нормативными актами.

5.4. Учебный год в Институте с 01 января по 31 декабря, круглогодично.

6. Участники образовательного процесса

6.1. Участниками учебного процесса с использованием ДОТ являются:

· обучающиеся;

· родители/законные представители учащихся;

· педагоги-предметники и педагоги-кураторы Института;

· административно-управленческий, инженерно-технический и вспомогательный персонал (системные администраторы, программисты и другие специалисты по информационным технологиям, администраторы дистанционного обучения, инженерно-технические работники, методисты, лаборанты и т.п., далее по тексту - персонал Института);

· работники учебных заведений, обеспечивающие учебный процесс, в том числе педагогические или научно-педагогические работники (далее по тексту - преподаватели).

6.2. Отношения между участниками учебного процесса с использованием ДОТ регулируются соответствующими договорами.

6.3. Работники учебных заведений, обеспечивающие учебный с использованием ДОТ, должны иметь необходимый квалификационный уровень подготовки владением ДОТ и соответствующие документы, подтверждающие уровень ИКТ-компетенции работника.

6.4. Объем учебной нагрузки (педагогической работы) педагогических работников устанавливается исходя из количества часов по учебному плану и учебным программам, обеспеченности кадрами, других условий работы в Институте.

6.5. Условия приема учащихся на обучение с использованием ДОТ определяются Институтом.

6.6. Срок обучения с использованием ДОТ определяется образовательными программами и\или индивидуальными учебными планами, которые разрабатываются с учетом реальных возможностей обучающихся.

6.7. Перечень учебных дисциплин и форм организации обучения, по которым может быть обеспечено дистанционное обучение или использование его элементов, определяется Институтом.

6.8. Права и обязанности обучающихся, их родителей (законных представителей) как участников образовательного процесса определяются Уставом и иными предусмотренными Уставом локальными актами.

7. Порядок организации дистанционного обучения.
7.1. Все дистанционные курсы, размещаемые на образовательно-информационном ресурсе, предварительно проходят обязательную процедуру экспертизы в порядке, который определяется Институтом.
7.2. Создание, пополнение и использование образовательно-информационного ресурса осуществляются Институтом, который может предоставлять права пользования как юридическим, так и физическим лицам на договорных отношениях.

7.3. Порядок подачи заявок в Институт органами местного самоуправления, общеобразовательными учреждениями, родителями (законными представителями) учащихся на организацию дистанционного обучения определяется Институтом.

7.4. Институт:

•принимает учащихся на дистанционное обучение согласно Порядку приема и отчисления учащихся, утвержденному Институтом;

· заключает договора;

· формирует группы обучающихся;

· предоставляет доступ к образовательно-информационному ресурсу;

•организует учебный процесс.

8. Особенности организации учебного процесса по программам общего образования

8.1. Учебный процесс по программам общего образования с использованием ДОТ осуществляется в следующих формах:

· дистанционные учебные занятия;

•очные занятия;

•очно-дистанционные занятия - занятия, проводимые в on-line синхронном режиме;

· выполнение проектных заданий;

•контрольные мероприятия.

8.2. Основными видами учебных занятий при дистанционном обучении по программам общего образования являются: самостоятельное изучение учебного материала дистанционного курса, лекция, консультация, дискуссия, практическое занятие, лабораторное занятие.

8.3. Самостоятельное изучение предусматривает использование учебных материалов дистанционных курсов, которые учащиеся получают через Интернет.

Требования к самостоятельному изучению учебного материала конкретной дисциплины определяются учебной программой дисциплины, методическими указаниями, инструкциями и заданиями, содержащимися в дистанционном курсе.

8.4. Лекция - один из видов учебного занятия в дистанционном обучении, на котором учащиеся получают аудиовизуальную информацию лекционного материала через средства телекоммуникационной связи как в синхронном режиме, когда учащиеся могут получать информацию от лектора и задавать ему вопросы в реальном масштабе времени, так и в асинхронном, когда учащиеся получают аудиовизуальную запись лекционного материала.

8.5. Консультация - это элемент учебного процесса, когда учащиеся дистанционно получают ответы от преподавателя на конкретные вопросы или объяснение определенных теоретических положений и аспектов их практического применения.

8.6. Дискуссия - это учебное занятие, проведение которого определяется преподавателем в связи с необходимостью решения текущей проблемы, возникшей у учащегося в ходе обучения, путем обсуждения ее учащимися с преподавателем и между собой. Дискуссия проводится дистанционно в синхронном режиме (в реальном времени) с использованием телекоммуникационной сети или в асинхронном режиме (посредством форума).

8.7. Практическое занятие - это учебное занятие, во время которого происходит детальное рассмотрение учащимися отдельных теоретических положений учебной дисциплины и формируются умения и навыки их практического применения путем индивидуального выполнения ими заданий, сформулированных в дистанционном курсе. Практические занятия выполняются дистанционно, результаты присылаются преподавателю по электронной почте или автоматически направляются на образовательно-информационный ресурс.

8.8. Лабораторное занятие - форма учебного занятия, на котором учащиеся лично проводят натурные и имитационные эксперименты или опыты с целью практического подтверждения отдельных теоретических положений конкретной учебной дисциплины, приобретают практические навыки работы с лабораторными приборами, оборудованием, измерительной аппаратурой, вычислительной техникой, методикой экспериментальных исследований в конкретной предметной области. Лабораторные занятия, в зависимости от направления подготовки, возможностей создания и использования виртуальных лабораторий, могут вестись очно либо дистанционно с использованием соответствующих моделирующих программ (эмуляторов), виртуальных лабораторий; в смешанной форме (часть - по первому, часть - по второму варианту).

8.9. Выполнение проектных задач в дистанционном обучении предусматривает разработку проектов (работ), которые выполняются учащимися самостоятельно с предоставлением возможности консультирования с руководителями проектов и консультантами посредством электронной почты или очно.

Защита проектов (работ) происходит очно (а в случае создания правовых и организационных условий и информационно-технологических средств, обеспечивающих гарантированный уровень аутентификации учащихся, - дистанционно) перед соответствующими комиссиями при участии руководителя проекта.

8.10. Контрольные мероприятия у учащихся предусматривают самоконтроль, входной, текущий, рубежный и итоговый контроль.

Самоконтроль является первичной формой контроля знаний учащихся, который обязательно обеспечивается структурой и организацией любого дистанционного курса.

Основной формой входного, текущего и рубежного контроля является тестирование. Кроме того, текущий контроль осуществляется во время проведения практических, лабораторных, семинарских занятий и дискуссий.

Оценка результатов тестирования, практических и лабораторных работ происходит дистанционно в двух режимах: автоматизированном и непосредственно преподавателем.

8.11. Учет результатов образовательного процесса и внутренний документооборот ведется согласно внутренним локальным актам Института.
8.12. Сохранение сведений об итоговой и промежуточной аттестации обучающихся на бумажном носителе является обязательным.

8.13. Порядок выдачи документов установленного образца регулируется нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Саха (Якутия), Уставом Института.
